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Creación de Elección de Cargos 

Traslados Departamentales, traslados interdepartamentales y traslados 

Inspectores.  

Crear elección de cargos  
Todas estas elecciones, tiene en común que son traslados y tienen el mismo procedimiento. 

1) Ir a la Pestaña “Funcionalidades” y seleccionar “Crear Elección de Cargo” 

 

 

En esta opción “Crear Elección de Cargos” se ingresarán los datos solicitados: 

 Fecha y hora. 

 Inspección viene por defecto. 

 Tipo (efectividades, traslados, interinatos y suplencias) 

 Descripción/ observaciones 

 Lugar de trabajo. 

 Publicación 

 ¿Requiere acreditación? 

 ¿Elección Nacional? 

 Confirmar o cancela 

Figure 1 Crear elecciones de cargo 

Figure 2 Ingreso de datos creación elección de cargos 
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Figure 5 Cargar lista de inscriptos a una elección 

Modificación o eliminación Elección de Cargos. 
 

Una vez creada la elección si quisiera modificarla o eliminarla se puede hacer en este 

momento siguiendo los siguientes pasos: 

1) Ir al menú pestaña Funcionalidad/Trabajar con elección de cargos 

2) En la lista mostrada seleccionar la elección a trabajar 

3) En la columna opciones/Modificar elección o Eliminar elección 

 

 

 

 

 

 

Figure 4 Elegir la elección a modificar o eliminar 

 

Nota. Puedo realizar estas opciones cumpliendo con dos condiciones: Si la elección que 

quiero modificar o eliminar es del departamento al que pertenezco. Y que el estado de la 

misma este abierta.  

Cargar listas de Inscriptos 
 

 

A tener en cuenta: 

 Se debe cargar una lista con estado cerrado, es decir, que esa lista ya paso por el 

proceso de habilitación y ordenamiento (se dejó pronta para ser utilizada en la 

elección) 

 Una vez que se autoriza la elección, no se pueden cargas más listas.  

 Para poder autorizar la elección deben existir listas asociadas. 

Se selecciona la lista que se desea cargar a la elección y se apretar el botón cargar 

Figure 3 Trabajar con elecciones de cargo 
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Figure 6 Lista de inscriptos para cargar. 

Nota: Se puede cargar más de una lista y ordenarlas con la prioridad que corresponda.  

 

 

 

 

 

Cargar correlativos 
 

En este paso se deben de cargar los correlativos que se utilizaran en esta elección. Uno a uno.  
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Nota: en caso de cargar un correlativo que ya se encuentre cargado en otra elección abierta, 

mostrara un mensaje advirtiendo que se encuentra en otra elección (mostrara en cual, fecha 

y hora). 

 

 

Inicio del proceso de elección de horas 
 

Visualizamos anteriormente todo el proceso para la preparación de la elección de horas. 

Cargamos las listas (ordenadas, habilitadas y cerradas) a ser utilizadas por esa elección y 

cargamos los correlativos a ofrecer en la elección. Teniendo todo esto pronto, estamos en 

condiciones de autorizar la elección.  
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Nota 

 Si la elección está autorizada, aparte del proceso de designación, que ya hablaremos 

específicamente de eso, se permite: 

 Publicar la elección en la web 

 agregar observaciones al acta (esto se puede realizar en todo el proceso 

de elección) 

 proyectar lista de inscriptos 

 ver la lista de inscriptos 

 ver correlativos 

 imprimir correlativos 

 ver designaciones 

 ver cargos liberados (en el caso que haya liberaciones de cargo) 

 

 

 

Figure 7 Elección autorizada 


