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Creacion de Eleccion de Cargos

Traslados Departamentales, traslados interdepartamentales y traslados
Inspectores.

Crear eleccién de cargos
Todas estas elecciones, tiene en comun que son traslados y tienen el mismo procedimiento.

1) Irala Pestafia “Funcionalidades” y seleccionar “Crear Eleccién de Cargo”

Funcionalidades

¥  Crear Eleccion de Cargos

Listas ¥  Trabajar con Elecciones de Cargo

NACIONALES Consultar Elecciones de Cargo

Figure 1 Crear elecciones de cargo

En esta opcion “Crear Eleccidn de Cargos” se ingresaran los datos solicitados:

Crear Eleccion de Cargos

Fecha y Hora 21/03/2024 13:28

Inspeccion ARTIGAS

Tipo | TRASLADOS INTERDEPARTAMENTALES  w

Deseripeion

Lugar de Trabajo | seteccionar

Publicacion

Requiere Acreditacion

Eleccién Nacional ?

CONFIRMAR CANCELAR

Figure 2 Ingreso de datos creacion eleccion de cargos

e Fechay hora.

e Inspeccién viene por defecto.

e Tipo (efectividades, traslados, interinatos y suplencias)
e Descripcidn/ observaciones

e Lugar de trabajo.

e Publicacién

e (Requiere acreditaciéon?

e (Eleccién Nacional?

e Confirmar o cancela
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Moadificacion o eliminacion Eleccién de Cargos.

Una vez creada la eleccidn si quisiera modificarla o eliminarla se puede hacer en este
momento siguiendo los siguientes pasos:

1) Ir al mend pestafia Funcionalidad/Trabajar con eleccién de cargos

2) En la lista mostrada seleccionar la eleccién a trabajar

3) En la columna opciones/Modificar eleccidn o Eliminar eleccién

Funcionalidades

Elecciones ¥  Crear Eleccion de Cargos

Listas ¥  Trabajar con Elecciones de Cargo

MACIOMALES “ Consultar Elecciones de Cargo

Figure 3 Trabajar con elecciones de cargo

Departamento Fechay Hora Tipe Descripeién : Ronda Actual Estado Total de Listas Cargos Publicacion

TRASLADOS .
ARTIGAS 21032024 1339 |\TLRDEPARTAMENTA 1 Abierta o
LES Seleccionar. ..

MonTEVIDED 151032024 11:45 SUPLENCIAS - Prucba? eleccion2 1 Enourso Seleccionar..

INTERINATOS cargos

Modificar Eleccion

Eliminar Eleccion

Cargar Listas de Inscriptos
Figure 4 Elegir la eleccion a modificar o eliminar Cargar Correlativos

Publicar Eleccion en |la Web
Agregar Observaciones al Acta

SUPLENCIAS - Prueba 2 elecciones esta
MONTEVIDEO 150342024 11:3 SUPLENCIAS Exet 1 Cemada 1 4

Nota. Puedo realizar estas opciones cumpliendo con dos condiciones: Si la eleccién que
quiero modificar o eliminar es del departamento al que pertenezco. Y que el estado de la
misma este abierta.

Cargar listas de Inscriptos

Trabajar con Elecciones de Cargo

DEPARTAMENTO

Opciones

5 TRASLADOS
ARTIGAS 20032024 1345 (NTEADEPARTAMENTA 1 Abieda [ o
LES

Seleccionar... v
: sz ie SumLENCES — — :
r— O e L

uonTEVEED Isnaad 1138 SUPLENCIAS T — . Seleccionar...

RS b Modificar Eleccion

asio 2024

saLTo 15032024 0812 EFECTIDADES 1 Abieda [ [

| L0
Figure 5 Cargar lista de inscriptos a una eleccion r Listas de Inscripios
dlyd u SVl
Publicar Eleccion en la Web
Agregar Observaciones al Acta
A tener en cuenta: Ver Designaciones

‘Wer Cargos Liberados

e Se debe cargar una lista con estado cerrado, es decir, que esa lista ya paso por-el
proceso de habilitacion y ordenamiento (se dejo pronta para ser utilizada en la
eleccidn)

e Unavez que se autoriza la eleccidn, no se pueden cargas mas listas.

e Para poder autorizar la eleccién deben existir listas asociadas.

Se selecciona la lista que se desea cargar a la eleccidn y se apretar el botdén cargar
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Seleccionar Listas de Inscriptos

Seleccionads Ao Tiga de Lista Descripesin rc wsceipios Inicio.ascri Finnacri. Macional?

R . E na W Cemada

ez Gemasa

Figure 6 Lista de inscriptos para cargar.

Nota: Se puede cargar mas de una lista y ordenarlas con la prioridad que corresponda.

Trabajar con Elecciones de Cargo

Departamerds Fecha y Hos Tipa emvpesin Mac. Flaeds Aciual Estado Talal de Listes Cargun_Pubicacidn

asmcas avmaues s TSR merta 1 snena 2 o E| Opciones

MONTEVIDED 15082024 104 SUPLES
INTERMATOS

Pruch 2 seczién 2 En { ‘.
cmgon

450 200

Seleccionar... ~

SupLENCIS - Prustia 2 seccicnas esta .
MONTEVIDED 18033024 1135 SUPLENCIAS - Eua 1 cemag 1 ]

Seleccionar...
sair 15032024 0812 EFECTIMDACES 0= U ‘ v Modificar Eleccion

Eliminar Eleccion

Publicar Eleccion en la Web
Agregar Observaciones al Acta
Proyectar Lista de Inscriptes
Ver Listas de Inscriptos

Orden de Listas  Inspeccion iio Tipo de Lista Total de Inscriptos  Estado

1 CCOES 2024 TRASLADO PROFESORES 20 Cerrada | Secleccionar |
Seleccion
Mover Abajo
TRASLADOS DOCENTES MTROS. ¥
7 ARTIGAS 24 pRecToRes 190 cemeda

Cargar correlativos

En este paso se deben de cargar los correlativos que se utilizaran en esta elecciéon. Uno a uno.

Ronda Actual Estado Total de Listas Cargos  Publicacion Opeiones

Departamento

Fecha y Hora Descripeion

TRASLADOS
ARTIGAS 211032024 13:46 (\TLRDEPARTAMENTA 1 Abierta 2 .
LES Seleccionar...
ARTIGAS 210312024 13:39 L OCRARTAMENTA. 1 Anulada 0 0 Seleccionar. ..
es N o
Modificar Eleccion

Eliminar Eleccion
Cargar Listas de Inscriptos

MONTEVIDEQ 150032024 11:45 SUPLENCIAS - Prueba 2 elescion 2
INTERINATOS cargos

En curso 1 4+

MONTEVIDEQ 15/03/2024 11:35  SUPLENCIAS - EIEnACEETTOXED
RN

Cemada 1 4

d
ativos
=
Agregar Observaciones al Acta
Proyectar Lista de Inscriptos

Ver Listas de Inscriptos
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Corrs|ativos en Eleccion TRASLADOS INTERDEPARTAMENTALES - ARTIGAS - 21/0312024 13:46
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Nota: en caso de cargar un correlativo que ya se encuentre cargado en otra eleccidn abierta,
mostrara un mensaje advirtiendo que se encuentra en otra eleccion (mostrara en cual, fecha

y hora).

?

El Correlativo se encuentra en la
Eleccion: - EFECTIVIDADES
DOCENTES - 15/03/2024 08:12

i Desar cargar el correlativo?

Inicio del proceso de eleccién de horas

Visualizamos anteriormente todo el proceso para la preparacién de la eleccién de horas.
Cargamos las listas (ordenadas, habilitadas y cerradas) a ser utilizadas por esa eleccion y
cargamos los correlativos a ofrecer en la eleccion. Teniendo todo esto pronto, estamos en

condiciones de autorizar la eleccion.

Trabajar con Elecciones de Cargo

14 TRASLADOS
346 |NTERDEPARTAMENTA 1 Abits
Les

AATIGAS 21020241338 [NTEROESARTAMENT 1 anuisdn
lEs
153004 1148 SUPLENCIAS - Prucba 2 seceiin 2 1 Enauso
sl . INTERINATOS <argos. L
SupLENCIS - Frucha 2 secziones este
189032024 1136 FYBLENCIS Fr 1 conata

2 EFECTIVIDADES 1 Abiets
GOCENTES.

2o SUPLENCIS - "
S = ki

Seleccionar... w

Seleccionar...
Meodificar Eleccion
Eliminar Eleccién
Cargar Listas de Inscriptos
Ordenar Listas de Inscriptos
Cargar Correlativos
Modificar Turno de Correlativos
= 0 a e O

Web
Agregar Cbservaciones al Acta
Proyectar Lista de Inscriptos
Wer Listas de Inscriptos
Ver Correlafivos
Imprimir Correlativos
Wer Designaciones
Wer Cargos Liberados
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Nota

Si la eleccidn estd autorizada, aparte del proceso de designacién, que ya hablaremos
especificamente de eso, se permite:

. . s | Seleccionar... hd
e Publicar la eleccién en la web

Seleccionar..

e agregar observaciones al acta (esto se puede realizar en todo el proceso Designar Cargas por Lista
., Designar Cargo Individual
de eIecuon) Finalizar Eleccian
. . . Publicar Eleccion en la Web
hd proyeCtar I|Sta de InSCprtOS Agregar Cbhservaciones al Acta
e ver lalista de inscriptos Frovectar Lista de Inscriptos
er Listas de Inscriptos
e ver correlativos Ver Correlafivos
i L i Imprimir Correlativos
o imprimir correlativos Ver Designaciones
Ver Cargos Liberados

e ver designaciones
e ver cargos liberados (en el caso que haya liberaciones de cargo)

MONTEVIDEO 22032024 1204 EFECTMIDADES 7 amm . 3 Scecconar. v
- Designar Cargos por Lisia
ARTIGAS 211032024 1346 |NTERDEPARTAMENTA 1 Abierta 2 1 Designar Cargo Individual
LES Finalizar Eleccién
Publicar Eleccién en la Web
—_— Agregar Obsenaciones al Acta
ARTIGAS 211032024 13:39  INTERDEPARTAMENTA 1 Anulada 0 0 Proyectar Lista de Inscritos
LES Ver Listas de Inscripios
Ver Correlativos
y SUPLENGIAS - Prueba 2 eleccién 2 Imprimir Correlafivos.
MONTEVIDEG 19032028 1148 T RINATOS cargos ! Eneuso ! 4 Ver Designaciones

Ver Cargos Liberados

Figure 7 Eleccion autorizada
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