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Habilitación de inscriptos 
 

Luego del período de inscripciones los inscriptos quedan en estado “en suspenso” hasta el 

período de habilitación. 

Cabe destacar que toda la lista requiere realizar habilitación de inscriptos, menos la lista de 

concursantes, la cual obtiene sus datos del as y es realizada por el departamento de concursos 

docentes.   

Búsqueda del inscripto. 
1) Para habilitar se realizará el siguiente procedimiento: Pestaña 

Funcionalidades/Trabajar con Listas de Inscriptos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2 Habilitar inscripto 

 

Habilitación de Inscripto 
2) Al seleccionar “Habilitación de Inscripto” aparece la grilla que se muestra a 

continuación con los siguientes datos: tipo de lista, Cédula, nombre y apellido, estado, 

capítulo, ítem. 

3) Los inscriptos se visualizarán con el estado en “suspenso”, a los cuales se deberán ir 

seleccionando uno a uno para ir habilitándolos. 

 

Figure 1 Trabajar con listas de Inscriptos 
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Al habilitar un inscripto tenemos dos posibles situaciones; en una de ellas es que la lista tenga 

una circular asociada, y al realizar la habilitación de un inscripto en lista, deba de seleccionar la 

franja correspondiente.  Y la otra situación es que no tenga circular asociada, en este caso 

simplemente se habilitará al inscripto seleccionado.  

 

Ejemplos de diferentes tipos de habilitaciones 

Con circulares asociadas: 

 

 

Figure 3 Traslados 

 

 

 

Para tener en cuenta: además de tener la opción de habilitar, tenemos las opciones de 

eliminar e inhabilitar un inscripto. 

Reordenar listas de inscriptos 
4)  Luego de habilitar a todos se debe reordenar: Pestaña Funcionalidades/Trabajar con 

lista de inscriptos/buscar lista a trabajar/Opciones/ seleccionar/ “Reordenar Lista” 
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Figure 4 Reordenar listas 

 

Tener en cuenta: se puede reordenar las veces que sea necesaria, mientras la lista se 

encuentre abierta. 

 

Ejemplos de listas ordenadas, dependiendo del criterio correspondiente.  

 

 

Figure 5 Ordenamiento lista de traslados 
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Figure 6 Ordenamiento de Listas Maestros Aprender 

 

Nota: además de tener la opción de habilitar, tenemos las opciones de eliminar e inhabilitar 

un inscripto como vemos en la siguiente imagen. 

 

 


