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FICHA DE DOCUMENTO

Titular del documento Manual de uso sobre sistema ELECAR
Tipo de documento Manual
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documento Primaria
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1- INTRODUCCION

Bienvenido al manual de usuario de Elecar, el programa disefiado para facilitar
y agilizar el proceso de elecciones de cargos en la DGEIP.

Elecar ha sido desarrollado con las especificaciones especificas de la
institucién, la cual cuenta con el mayor nimero de docentes en todo el paisy la
mayor cantidad de centros, cada uno con sus especificaciones.

Con una interfaz amigable y funcionalidades adaptadas a las necesidades de la
DGEIP, Elecar es la herramienta ideal para llevar a cabo el proceso de
elecciones de manera eficiente y transparente.

En este manual, encontraras toda la informacion necesaria para utilizar Elecar
de manera efectiva y sacar el maximo provecho de sus capacidades.

2- REQUISITOS DEL SISTEMA

. PC
. Usuario CAS

. Navegador de internet
. Acrobat Reader
. Conexion a Internet.

3- FUNCIONES PRINCIPALES

1 - Funcionalidades
Elecciones

a) Crear Elecciones de Cargo
b) Trabajar con elecciones de cargo
c) Consultar Elecciones de cargo
Listas
a) Crear lista de inscriptos
b) Trabajar con listas de inscriptos
c) Consultar listas de inscriptos
d) Consultar inscriptos en lista
2 - Publicaciones web
Elecciones Publicadas
Listas de Ordenamiento Publicadas.

Pagina 4 de 10



DIVISION
TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION

DIRECCION GENERAL
DE EDUCACION

& ANEP | sz

4- PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)

5- GLOSARIO
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Ingreso al sistema
Mediante el siguiente link podrd acceder al sistema ELECAR.

URL PARALELO: http://192.168.200.193:8080/elecarparalelo/serviet/entrar

Autenticarse
Debe autenticarse con el mismo usuario CAS.

1 DIRECCION GEMERAL
e DE EDUCACIGON
[ INICIAL ¥ PRIMARIA

Ingreso unico para funcionarios

Para acceder a GURI Familia haga click agqui

Introduzca su nombre de usuano y contraseia,

Logn dmco de DGEIP | DGELP - ANEP
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Descripcion de pantalla principal
En esta pantalla encontraremos todas las opciones principales del sistema. Haremos

una breve descripcion de cada una de ella.

G R ANoeseguo 1921682

@ 19216200.11480. 5" Abs my @ TeamViewsr @ SGMDA @

inspeccion y tipo
de usuario

Usuarlo

v FPublicaconWeb v Manlenimiento ¥  Seguri v LOPEZVERONICA ¥

Tabajar con Elecciones de Cargo

INTERINATOS
supLENCIAS
06032024 1414 SUPLENCIAS .

SUPLENCIAS -
05032024 1109 SURLENCIAS

202 SUPLENCIAS
050320240856 SUPLENCIAS

T SUPLENCIAS -
33 05032024 0848 SUPLENCIAS -

202 SUPLENCIAS
04032024 1440 SUPLENCIAS

SUPLENCIAS -
04032024 1430 SUPLENCIAS .

" SUPLENCIAS
oae0e 1401 SUPLENCIAS

e Direccion: URL a la que debe acceder para ingresar al sistema

e Menu: lugar donde encontrara las diferentes opciones del sistema

o Funcionalidades:

» Elecciones de cargo
e Crear elecciones de cargo
e Trabajar con elecciones de cargo
e Consultar elecciones de cargo

= Listas
e Crear listas de inscriptos
e Trabajar con lista de inscriptos
e Consultar listas de inscriptos

e Consultar inscriptos en lista
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*  Publicaciones
e FElecciones Publicadas
e Listas de ordenamiento publicadas

e Filtros: Se puede aplicar diferentes filtros para facilitar la busqueda de una
eleccion.

o Departamento: departamento donde pertenece la eleccidon a buscar
o Inspeccion: la inspeccidn que pertenece la eleccién a buscar
o Afo: ano al que pertenece la eleccién a buscar

o Tipo: Se puede filtrar por tipo de eleccién (efectividad, suplencias,
aspiraciones, etc.)

o Estado: Se puede filtrar por el estado en el que se encuentra la eleccion.
Los estados son: Abierto, anulado, cerrada y en curso.

e Inspeccion y tipo de usuario: se visualiza a donde pertenece el usuario y el rol
gue cumple en el sistema.

e Usuario: muestra el usuario que esta logeado para trabajar en ese momento.

e Grilla: en la pantalla de inicio se muestra las elecciones existentes. En otras
opciones de sistema se mostrara otra informacién, dependiendo donde estoy
posicionada. Ej. Si estoy trabajando con listas, me va a mostrar en grilla, todas
las listas creadas hasta el momento. (iremos viendo en el avance

Proceso de una Eleccion de Cargo

Listas . Eleccion
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Listas
Encontramos diferentes tipos de listas, las cuales cada inspeccidn utilizara segun sus
propdsitos, pero a grandes rasgos las podemos clasificar en:

o Listas de aspirantes

o Listas de concursantes
. Listas de jubilados

. Listas Traslados

J Listas sin clasificar
Elecciones

Al igual que listas, encontramos diferentes tipos de elecciones, cada una con sus
necesidades. Se pueden clasificar en:

. Efectividades docentes

. Efectividades inspectores

o Interinatos

o Otros

o Suplencias — Interinatos

. Traslados Inspectores

J Traslados Departamentales

J Traslados Interdepartamentales
o Vacantes en Mvdeo. a 21 R42.

Publicaciones
En la pagina web de DGEIP se publica diariamente una lista de Elecciones, Cargos y
Ordenamientos, por un lado, y en otra la lista de ordenamiento.

Nota

Se anexan apartados por cada funcionalidad.
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